
 
USV-Anlagen - sind unterbrechungsfreie 
Stromversorgungssysteme, die im Notfall eine 
gleichbleibende Stromversorgung sicherstellen. 
 
 

 
 

Wir suchen unbefristet 

Kfm. Sachbearbeiter im Kundendienst m/w/d 
an unserem Hauptstandort in Glinde 

 

 
Wer ist die Riello UPS GmbH?  
Die Riello UPS GmbH ist die Werksniederlassung der italienischen Riello Power Solutions (RPS SpA) in 
Deutschland, des größten unabhängigen Herstellers von unterbrechungsfreien 
Stromversorgungssystemen (USV-Anlagen) in Europa.  
 
Die Riello UPS GmbH versteht sich als Dienstleister im Bereich Vertrieb und Kundendienst für sichere und 
hochverfügbare Stromversorgungssysteme. Unsere Kunden können sich nicht nur auf die Sicherheit und 
Verlässlichkeit unserer Systeme, sondern auch auf unser Team aus erfahrenen Mitarbeitern im Innen- 
und Außendienst verlassen.  
 

 
 
Ihre Aufgaben bei uns in Glinde: 

 Betreuung unserer Geschäftspartner im Kundendienst 
 Stammdatenpflege (Geschäftspartner, Artikel, Serviceverträge)  
 Terminabstimmung und Nachverfolgung für Wartungen, Reparaturen und Lieferung von Teilen  
 Bearbeitung unserer Geschäftsprozesse von Angebot bis Rechnung und Kontrolle der 

Eingangsbelege 

 
Wir wünschen uns von Ihnen: 

 Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Groß und Außenhandelskaufmann/frau, 
Industriekaufmann/frau oder Berufserfahrung in einem ähnlichen Arbeitsumfeld 

 Idealerweise haben Sie erste Berufserfahrungen in der Sachbearbeitung sammeln können 
 Das MS Office Paket können Sie bedienen 
 Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 
 Selbstständiges und zuverlässiges Arbeiten 
 Kundenorientierte Kommunikation  

  



 
Was wir Ihnen bieten: 

 Eine Vollzeitstelle, 38,75 Std./Woche, nach der Einarbeitung mit flexiblen Arbeitszeiten 
 Eine offene Unternehmenskultur – Sozial, fair und nachhaltig 
 Einen Arbeitsplatz mit moderner Ausstattung in einem Unternehmen mit flachen Hierarchien 
 Aufgaben in einem umfangreichen Tätigkeitsfeld 
 Arbeit in einem jungen, motivierten Team 
 Sie werden intensiv eingearbeitet und geschult 
 Einen Job in einer krisenfesten und systemrelevanten Branche 
 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Kostenfreie Getränke (Mineralwasser und Kaffee) 
 30 Tage Urlaub 
 13. Gehalt (50 % Weihnachtsgeld und 50 % Urlaubsgeld) 
 Monatliche Bezuschussung zu den Fahrtkosten bzw. öffentlichen Verkehrsmitteln 
 Betriebliche Altersvorsorge 

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftige Bewerbung, bevorzugt per E-Mail, mit Lebenslauf, Zeugnissen 
und Gehaltsvorstellung, die Sie richten können an: bewerbung-kd@riello-ups.de 
 

Riello UPS GmbH  
Herrn Marcel Czerwionka 
Wilhelm-Bergner-Str. 9b 
21509 Glinde 
 
Sollten Sie Fragen haben, können Sie diese direkt mit Herrn Czerwionka unter Tel.: 040/527 211 - 267 
klären. 
 

www.riello-ups.de 
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